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famgy pomORSKY

OFERTA ZARZADZANIA NIERUCHOMOSCIA

Mito nam przedstawi¢ Panstwu nasza ofert¢ na zarzadzanie Panstwa nieruchomoscia.
Podstawowym celem firmy Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z o. o. jest oferowanie
profesjonalnych i rzetelnych ustug zarzadzania i administrowania nieruchomosciami.

Zapewniamy Panstwu obsluge w zakresie administracji, obstugi technicznej, rozliczen
czynszowych, peinej obslugi rachunkowo-ksiggowej. Wszystkie rozliczenia prowadzimy przy
pomocy profesjonalnego programu komputerowego, ktory gwarantuje prawidlowe rozliczenia
finansowe.

Naszym celem jest zadowolenie klienta z ustug przez nas §wiadczonych. Osoby tworzace
firm¢ posiadaja wieloletnie doswiadczenie w zakresie zarzadzania 1 administrowania
nieruchomosciami. Od prowadzonej dziatalnos$ci posiadamy obowigzkowe ubezpieczenia OC.

Przedstawiona oferta nie jest ofert zamknieta. Istnieje mozliwo$¢ indywidualnego
dostosowania zakresu oferty do potrzeb klienta. Przedstawiamy Panstwu proponowany przez nas
zakres ustug:

1. reprezentowanie Wspolnoty Mieszkaniowej w sprawach zwigzanych z zarzadzaniem 1

administrowaniem nieruchomos$cia, a mieszczacych si¢ w zakresie udzielonych

petnomocnictw 1 obowigzkéw powierzonych umowsa.

2. obstuga finansowo — ksiggowa:

- prowadzenie ksigg rachunkowych zgodnie z umowg oraz rozporzadzeniem Ministra

Finansow,

- dokonywanie wszelkich rozliczen poprzez rachunek bankowy,

- prowadzenie rozliczen z dostawcami mediow i1 wykonawcami robdt i ustug na rzecz

nieruchomosci,

- prowadzenie sprawozdawczo$ci finansowej w szczegdlnosci podatkowej zgodnie z

obowigzujacym prawem,

- prowadzenie rozliczen czynszowych, naliczanie i monitorowanie wptywu miesi¢cznych

optat od wlascicieli lokali 1 najemcow,

- sporzadzanie rocznych rozliczen wiascicieli oraz rocznego sprawozdania finansowego

Wspdlnoty,
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- wszczynanie krokéw prawnych dla §ciggniecia nalezno$ci zwigzanych z nieruchomoscia i
ewentualne przekazanie spraw do dalszej realizacji prawnikowi,

- przechowywanie dokumentacji statystycznej i ksiggowej wspolnoty.

3. obsluga administracyjna oraz biezacego utrzymania nieruchomosci:

- prowadzenie i1 przechowywanie dokumentéw i dokumentacji dotyczacej nieruchomosci,

- prowadzenie wykazu lokali,

- zapewnienie dostaw ustug komunalnych 1 mediow: zawieranie, zmiany 1 rozwigzywanie
umow z dostawcami wody, ciepta, energii elektrycznej, gazu, firmami wywozacymi

nieczystosci, itp.

- zawieranie umow z dostawcami innych ustug, takimi jak np.: konserwacja itp.

- rekomendacja rodzaju ubezpieczenia 1 towarzystwa ubezpieczeniowego, dokonywanie
ubezpieczenia nieruchomosci w zakresie uzgodnionym z Zarzadem Wspdlnoty a nastgpnie
monitorowanie ubezpieczenia ( ptatnosci sktadek, terminéw wygasnigcia, itp.),

- podejmowanie wszelkich innych czynno$ci w ramach zwyktego zarzadu, ktére ma na celu
opieke, utrzymanie i ochron¢ nieruchomosci,

- przygotowanie, zwolanie 1 obstuga zebrania rocznego Wspolnoty,

- weryfikacja stanu prawnego i faktycznego nieruchomoci,

4. obstuga techniczna:

- prowadzenie ksigzki obiektu budowlanego oraz pozostatej dokumentacji technicznej

nieruchomosci,

- sporzadzanie planow przegladow wymaganych przez Prawo Budowlane oraz zlecanie ich
wykonania,

- pomoc w tworzeniu 1 realizacji planow gospodarczych przez Wspolnot Mieszkaniowa,

- wyszukiwanie wykonawcow 1 negocjowanie warunkow umoéw i kontrole ich wykonania w

zakresie uzgodnionym z Zarzadem Wspolnoty.



